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Instellen met Outlook Express (1/3)

e-mai

¥ Outlook Express

Stap

J Bestand Bewerken Beeld | Extra Bericht Help

- 4 Verzenden en ontvangen 3
I = ®
Mieww beri. .., Yerzenden, .. Alles synchraniseren
- Map synchroniseren
= Qutlook E)(press IMarkeren woor aff line F

Mappen

I‘_;;j COutlook Express

EJ@ Lokale mappen
2 Postvak IN (1)
A Postvak UIT

4B Werzonden ikems
L5 verwiiderde ibem T

Adresboek. . Chrl+Shift+B

Afzender boevoegen aan adresboek

EBerichtregels 3

Accounts...

Gehr|
om 3

Internet-accounts

ales | Email | Miowns | Adresliteorvios |

Stap

=

{7 T omvoegen ]

- Nieuws...
enwideren) | Adreslistservice. .,

Account | Type | Verbinding ]

Eigenschappen
Als standsard el
Imparteren.
Exporteren

Volgorde insteller... |

Sluiten

Wizard Internet-verbinding 1[

Naam

Stap

Als u een e-mail verstuurt, verschijnt uw naam in het veld met de aanduiding Yan van
het uitgaande bericht. Typ v naam zoals u deze wilk hebben weergegeven.

Weergegeven naan: |M||n naan|

Bijvoorbeeld: Jan Smit

Wizard Internet-verbinding Ll

Internet-e-mailadres

Stap

Uw e-mailadres iz het adres dat anderen gebruiken om e-mailberichten naar u te
zenden,

E-mailadres: |info@miin-domewnaam.nl

Bijvoorbeeld: iemandizimiciosoft. com

Wizard Internet-verbinding x|

E-mailservernamen

Stap

Het servertype voor inkomende e-mail is een: | POP3 'I'sewer.

Server voar inkomende e-mail [POP3, IMAP of HTTP):
mijn-domeinnaam. nl

Die SMTP-zerver iz de server die voor uitgaande e-mail wordt gebruikt.

Semver voor uitgaande e-mail [SMTP)

miir-domeinnaam, nl

< Worige I “olgende » I

Annuleren |
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Outlook Express start u op via:
- Start - Programma’s - Outlook Express

In Outlook Express, kies voor het menu
“Extra” - “Accounts...”

In het verschenen venster “Internet-accounts®,
klik rechts op “Toevoegen” - “E-mail”

U gaat nu een nieuw e-mailaccount aanmaken
met behulp van een Wizard (hulpprogramma).

Vul uw weergave-naam in.
(Dit is de naam van de afzender)

Klik op “Volgende” om door te gaan.

Vul uw e-mailadres in.

Klik op “Volgende” om door te gaan.

In dit venster vult u de adressen in waardoor
uw e-mailprogramma kan communiceren met
de server die uw e-mail verwerkt.

U vult het deel na de @ van het e-mailadres in.
Is uw e-mailadres: info@uw-domeinnaam.nl

Dan vult u hier in: uw-domeinnaam.nl

Klik op “Volgende* om door te gaan.
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e-mdi
Instellen met Outlook Express (2/3)

Stap K

A Iding bij | il

In deze stap vult u het van Sunshine IT

Typ de accountnaam en het wachtwoord dat u van uw Intemet-provider hebt

el | verkregen gebruikersnaam en wachtwoord in.
Accountnaan: info@rmijr-domeinnaarn. nl
Wachtwoord: ficeeces Let op: Het wachtwoord is hoofdlettergevoelig.

¥ “Wachtwooid orthoudsn

Alz uw Internet-provider verificatie met een beveligd wachtwoord verplicht heeft gesteld

om toegang tot uw e-mail te krijgen, moet u het selectievakie Aanmelden met K”k Op “VO lgen de” om doo r te gaan .

beveiigd-wachtwoordverificatie inschakelen.
[ Aanmelden met beveiligd-wachtwoordverificatie

< Warige I Walgende » I Annuleren |

Stap X

Informatie compleet

Uw e-mailaccount is bijna ingesteld.
U hebt alle infarmatie apgegeven die nodig is voar het instellen van uw account.
Klik op Yoltooien, als u deze instelingen wilt opslaan. K“k Op “VO’tOOlen” om d,t VenSter te Slu'ten.

Stap | [ —— 2]

Alles |E-mai\ I Nieuwsl Adres\i\slservicel Toevoegen 4

Account Type ‘ WVerbinding Vemwideren e o e
SR E-mai [standaard) Beschikbaar = v U gGGt nu een aantal W”Z'g, ngen aanbrengen
igenzchappen

i | | di€ niet standaard zijn ingesteld via de Wizard.
|mporteren..

Lt || Selecteer het aangemaakte e-mailaccount en
vaasemseien. | | Klik rechts op “Eigenschappen”

Stap ¥ Eigenschappen voor mijn-domeinnaan.nl x|
Algemeen |Servers| Yerbinding | Beveiliging Geavanceerdl
e Een venster met de Eigenschappen voor het
Typ de naam wasimes U naar deze servers wilt e-mailaccount opent zich. U kunt desgewenst

verwijzen. Bijvoorbesld: ‘Werk of Microsoft-e-mailzerver.

de beschrijving van uw account aanpassen.

mijr-domeinnaam. ml

BERNIKCCEge s Gebruikt u een bedrijfsnaam? Dan kunt u het
Maam: Mijn naam . . .
| veld “Organisatie” daarvoor gebruiken.
Organisatie: I
E-mailadres: Iinfo@miin-domeinaam.nl

Klik op Tabblad (bovenin) “Servers* om door
te gaan met de volgende wijziging.

Antwoordadres: I

V¥ Account opnemen bij berichtverzending en sprchronisatie

Pagina 3



Instellen met Outlook Express (3/3)

e-mai

Stap

¥ Figenschappen yoor mijn-domeinnaam.nl 2lxl

Glgemeen  Servers |Velbinding Beveiligingl Geavanceerdl

Servergegevens

Het zervertype voor inkomende e-mail is een: IF'DF'B -SEIVEL

Inkomende e-mail [FOF3); Imiin-dnmeinnaam.nl

Uitgaande e-mail [SMTP]: Imiin-domeinnaam. nl

Server vool inkomende e-mail

Accountnaam: Iinfo@miin-domeinnaam.nl

Wwiachtwoord: I'"""

v ‘wachtwoord onthouden

™ Aanmelden met beveiigd-wachtwoordverificatie

Server voor uitgaande e-mail

V¥ Woor deze server is verificatis vereist

Stap

Stap

% Eigenschappen voor mijn-domeinnaam. ﬂﬂ
Algemeen I Servers I Yerbinding I Beveiiging Heavanceerd |

FPoortnummer van server

Uitgaande e-mail [SMTF]: |2525| Standaardwaarden |

[~ “oor deze server iz een beveliode verbinding [S5L] nodig

Inkarende e-mail (FOP3): |1 10

[~ “oor deze server iz een bevelligde verbinding [S5L] nodig

Time-outs vah de server

Kot —F——— Lang 1 minLiut

Yerzenden

™ Berichten opsplitsen indien groter dan IED 3: kB

Bezarging

™ Een kopie van berichten op de server achterlaten

[T Wan senver vensiideren ha |5 3: daalen]

[" “Wan semver vensiideren ha vensideren it Yensiderde items

0k, I Annuleren | Ioepassenl
¥4 Outlook Express

J Bestand Bewerken Beeld Extra  Bericht  Help

| - = L)) ]
Mg beri, , . Werzenden. .. Adressen Zoeken
w4 Outlook Express
Mappen x |

I"_:;] Cutlook Express
=115 Lokale mappen
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Om uw e-mail te verzenden moet worden
aangemeld bij onze server.

Onder het kopje “Server voor uitgaande
e-mail” moet daarom de optie

“Voor deze server is verificatie vereist”
worden aangevinkt.

Klik op Tabblad “Geavanceerd* om door te
gaan naar de volgende wijziging.

Uw provider heeft hoogstwaarschijnlijk een
verplichting opgelegd dat alle e-mailberichten
via haar server moeten worden verstuurd.

Om deze blokkade te omzeilen kunt u het
“Poortnummer van server” voor “Uitgaande
e-mail (SMTP)“ aanpassen naar waarde 252 5.

Alle wijzigingen zijn gemaakt; klik op “OK” om
dit venster te sluiten, en op “Sluiten” om het
venster met “Internet-accounts” te sluiten.

Klik op “Verzenden / Ontvangen” om uw
e-mailberichten te ontvangen.

Tijdens het opstarten van Outlook Express
wordt automatisch gecontroleerd op e-mail.



Instellen met Microsoft Outlook 2003 (1/3)

e-mail

Stap

Stap

Stap

Inbox - Microsoft Outlook

EBestand EBewerken Beeld Ganaar | Extra | Acties Help Adobe PDF
e - | S 25 x |- Beantyd Zoeken +

26t | (@ vorige @) I_Q]_l o |G Adreshoek...

EX

Favoriete mappen

Ctrl+5hift+B

=

E-mailaccounts..

7] Postvak IN BT
Opties... 2
Alle e-mailmappen Sl
- ¥
[ 7| Inbox ) e

E

Met deze wizard kunt u de e-mailaccounts en mappen
in Outlook wijzigen.

E-mail

" Bestaande e-mailaccounts weergeven of wijzigen
Adreslijst
" Een nieuwe adreslijst of een nieuw adreshoek toevoegen

" Bestaande adreslijsten of adreshoeken weergeven of
wijzigen

[ P
i [volgende > | suen |
E-mailaccounts i x|
Servertype
U kunt kiezen welk bype server U voor de nieuwe e-malaccount wilt gebruiken.
" Microsoft Exchange-server
Verbinding maken met een Exchange-server om e-maiberichten te lezen,
openbare mappen te openen en dacumenten te delen
& POP3;
verbinding maken met een POP3-e-mailserver om e-mailberichten te downloaden
 IMAP
verbinding maken met een IMAP-g-mailserver om e-mailberichten te downloaden
en postvakmappen ke synchraniseren
 HITP
erbinding maken met een HTTP-g-mailserver (zoals Hotmail) om e-mailberichten
te downloaden en postvakmappen te synchroniseren
" Extra servertypen
Verbinding maken met een andere werkgrospserver of een e-mailserver van
derden
<vorige [ volgende > | annuderen |

E-mailaccounts A

Instellingen voor internet-e-mail (POP3)
Al deze instellingen zijn vereist om de e-mailaccount ke kunnen gebruiken.

Gebruikersgegevens

[uaam; Mijn naam Inkomende &-mail (POP3); Imijn-domeinnaarn, -
info@miin-domeinnaam.nl  3erver vaor uitgaande e-mail (SMTP):  |mijn-domeinnaam, -

Aanmeldingsgegevens

Gebrukersnaam: |info@rijn-dameinnaam.nl  Madat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is

het raadzaam de account te testen door op d=
‘Wachtwoord:

phatckokokstok ok ok onderstaande knop te Kikken. {Hiervoor is een

netwerkverbinding vereist)

v wWachbwaord onthouden
Accountinstelingen testen...

[ aanmelden met
beveiligd-wachtwoordverificatie

Servergegevens

E-mailadres:

Instellingen testen

< Yorige Yolgends = Annuleren |

Paginas

U start Microsoft Outlook op via:
Start - Programma’s - Microsoft Office -
Microsoft Outlook (varianten mogelijk)

Kies in het menu van Microsoft Outlook voor
“Extra” - “E-mailaccounts”

Er verschijnt een venster “E-mailaccounts” met
vervolgacties die u kunt uitvoeren op nieuwe
en reeds bestaande e-mailaccounts.

Kies “Een nieuw e-mailaccount toevoegen” en
klik op “Volgende”.

Selecteer het server-type voor uw
e-mailaccount. U kunt zowel POP3 als IMAP
gebruiken voor uw e-mailaccount bij ons.
IMAP kan handig zijn voor gebruik van
éénzelfde e-mailaccount op meerdere pc’s.
POP3 is de standaard instelling.

Selecteer uw voorkeur en klik op “Volgende”.

Vul in deze stap alle instellingen aan:

- Naam (afzenderadres e-mailbericht)

- E-mailadres

Vul bij de server-gegevens uw domeinnaam

in. Dit is het gedeelte in het e-mailadres na het
@-teken.

Vul bij “Aanmeldingsgegevens” de door ons
verstrekte gebruikersnaam en wachtwoord in.
Klik op de knop “Meer instellingen” om door te
gaan met het maken van wijzigingen.



o
e-mdi
Instellen met Microsoft Outlook 2003 (2/3)

Stap X

Algemesn |Server voor uitgaande e-mail I Werbinding I Geavanceerd I

E-mailaccount In het verschenen venster “Instellingen voor
Typ de naam waatmee U naar deze account wilk verwijzen, bijvoarbeeld 2199
“Werk! of Micrasoft s-mailssrver’, Internet-e-mail” kunt u uw account aanvullen.

vijr-dameinnaarn, ol

Srerlgm e Mk s ko Indien gewenst geeft u een andere beschrijving
adoie daan uw e-mailaccount.

Antwoordadres: I
Heeft u een bedrijfsnaam, vul deze dan in onder

“Organisatie”.

Kies Tabblad “Server voor uitgaande e-mail“
om door te gaan naar de volgende wijziging.

oK I Annuleren |
Stap x

Algemeen Server vaor uitgaands e-mail | verbinding | Geavanceerd |

[V oot de server voor Uitgaande e-mail (SMTE) is verificatie vereist Voor het versturen van e-madil via onze
¥ Dezelfde instellingen gebruiken als voor inkomende: e-mai server d"ent u de Opt"e h’voor de server voor
 Aanmelden met . . . . . .
LS uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist*
i achtroord) aan te vinken.

¥ Wachtwoord anthouden

[T sanmelden met beveiligd -wachbwoordverificatie

Kies tabblad “Geavanceerd” om door te gaan
naar de volgende wijziging.

" Aanmelden bij server voor inkomende e-mail voordat e-mail wordt verzonden

QK I annuleren |

Stap B
Algemeen | Server yoor uikgasnde e-mail | verbinding ‘Geavancesrd | Uw pr ovider heeft hoogstwaar schunluk een
Poortnummers van de server verplichting opgelegd dat alle e-mailberichten
rionende el popay [0 | Sndswdvstcloamarbden ||| L0y corver moeten worden verstuurd,

™ voor deze server is een gecodesrds verbinding wereist (55L)
Uitgaande e-mail (SMTF): |2525|
[~ Voor deze server is een gecodesrds verbinding vereist (55L) Om deze blOkkade te Omze”en kunt u Ondel’
Tirne-aut: d .
S “Poortnummers van server” voor “Uitgaande

kort = F——— lang 1 minwut
e-mail (SMTP)“ aanpassen naar waarde 2525.

E=zorging

[ Een kopie van berichten op de server achterlaten

I er server verniterer e 107 | dacen Alle wijzigingen zijn gemaakt; klik op “OK” om
™| Wan server verwiideren na v enmideren uit Yerwiderds items . . “ ”

dit venster te sluiten, en op “Volgende” om
door te gaan naar de volgende stap.

oK I Annuleren |

Pagina 6



Instellen met Microsoft Outlook 2003 (3/3)

e-mai

Stap

=

De procedure is voltooid.

U hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen
wan de account,

Klik op Yaltagien om de wizard af te slhuiten,

< Yorige.

U heeft het e-mailaccount succesvol ingesteld.
Klik op “Voltooien” om de Wizard af te sluiten.

[ Klik op “Verzenden / Ontvangen” om uw

Extra Acties Help  Adobe PDF

rden 3 Allen beantwoorden q\; Croorsturen |§i§] Verzenden/ontvangen |v | |?p Zoeken ||_§

" SEL =)
Lﬁ Sesages j ﬁa Verzendenjonkvangen

-| Zoeken naar: + Zoskenin = Inbox

Pagina 7

e-mailberichten te ontvangen.
Tijdens het opstarten van Microsoft Outlook
wordt automatisch gecontroleerd op e-mail.



Instellen met Microsoft Outlook 2007 (1/3)

e-mai

Stap (- Postvak IN - Microsoft Outlook
: Bestand Bewerken Beeld Ganaar | Extra i Acties  Outlook Conpector  Help
5_1_']Nieuw = _:} x '—:ﬁ Beantwo Verzenden/ontvangen 3
. Direct zoeken 3
E-mail
FlRahEiEmapnes & Adresboek... Ctrl+Shift+B
_ = %4 Indelen
= lﬁ Begels en waarschuwingen...
E-mailmappen
O] Alle e-mailitems fostaknpiinenc
= %5 Info 5 Demap "Verwijderde items" leegmaken
7| Concepten Formulieren »
g Ongewenste e-mail
[ Postvak I LLAE k
L= Postvak UIT Accountinstellingen...
‘\ RSS'FEM‘M_ Vertrouwenscentrum...
&=} @ Verwijderde items
[ Verzonden items Aanpassen...

Accountinstellingen

=]

E-mailaccounts

instelingen wijzigen.

Het is mogelijk een account toe te voegen of verwijderen. U kunt een account selecteren en de bijbehorende

E-mail | Gegevensbestanden | RS5-kanalen | SharePointjsten | Intemetagenda's | Gepubliceerde agenda's | Adres| ¢ | *

o Nieuw... | % Herstelen... 5 Wijzigen...

@ 5ls standaard instel X Verwijderen & 4

Naam

Type

Map wijzigen | Info \Postvak In

De geselecteerde e-mailaccount bezorgt nieuwe e-maiberichten op de volgende locatie:

in gegevensbestand C: Emai-InfoMailbox-infa.pst

Nieuwe e-mailaccount toevosgen

E-mailservice kiezen

Exchange-server van uw organisatie.

() overige

Microsoft Office Outiook Connector

Qutiook Mobile Service (tekstberichten)

(® Microsoft Exchange, POP3, IMAP of HTTP
Verbinding maken met een e-mailaccount bij uw internetprovider of met de:

Verbinding maken met een hieronder weergegeven servertype.

| T

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

=

Stap

Automatische accountconfiguratie

[¥] serverinstelingen of extra servertypen handmatig configureren

< Vorige || Vogende > | [ Annuderen |

Pagina 8

U start Microsoft Outlook op via:
Start - Programma’s - Microsoft Office -
Microsoft Outlook (varianten mogelijk)

Kies in het menu van Microsoft Outlook voor
“Extra” - “Accountinstellingen”

U ziet nu een venster “Accountinstellingen”
met daarin een overzicht van de door u
toegevoegde e-mailaccounts.

Op tabblad “E-mail”, klik op “Nieuw...”

Het venster “Nieuw e-mailaccount toevoegen”
verschijnt op uw scherm.

Onder “E-mailservice kiezen” staat de optie
“Microsoft Exchange, POP3, IMAP of HTTP”
standaard aangevinkt. Dit is de juiste optie.

Klik op “Volgende >” om door te gaan.

Omdat u aangepaste opties gaat instellen voor
uw account, kunt u het beste de
“Automatische accountconfiguratie”
uitschakelen.

Vink “Serverinstellingen of extra servertypen
handmatig configureren” aan en klik op
“Volgende >” om door te gaan.



Instellen met Microsoft Outlook 2007 (2/3)

e-mai

Stap

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

E-mailservice kiezen

© Internet-e-mail
Verbinding maken met uw POP-, IMAP - of HTTP-server om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen

() Microsoft Exchange
Verbinding maken met Microsoft Exchange om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen, vergaderingen te
plannen, faxberichten te ontvangen en voicemaiberichten te ontvangen.

() overige
Verbinding maken met een hieronder weergegeven servertype.

Microsoft Office Qutiook Connector
Cutiock Mobile Service {tekstberichten)

<Vorige || Vogende > | [ Annuderen |

Nieuwe e-mailaccount tosvoegen

Instellingen voor internet-e-mail
Al deze instelingen zin vereist om de e-mallaccount te kunnen gebruiken.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen

Naam: M naam Nadat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is
het raadzaam de account te testen door op de

E-mailadres: info@min-domeinnaam.nl onderstaande knop te kikien. (Hiervoor is een
netwerkverbinding vereist)

Servergegevens

Type account: POP3 =]

Server voor inkomende e-mai: mijn-domeinnaam.nl

Server voor Uitgaande &-mail (SMTP): i domeinnaam.nl

Aanmeldingsgegevens
Gebrukersnaam: info@min-domeinnaam.nl
Wachtwoord:

Wachtwoord onthouden

|| Beveiigd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

Meer instelingen

<vorige || Volgende > Annuleren

Stap

S

Instellingen voer internet-e-mail

Algemeen | Seryer voor uitgaande e-mail | Verbinding | Geavanceerd

E-mailaccount

Typ de naam waarmee u naar deze account wilt verwijzen, bijvoorbeeld "Werk' of
‘Microsoft e-mailserver',

info@mijn-domeinnaam. nl
Overige gebruikersgegevens
Organisatie:

Antwoordadres:

Pagina 9

De optie “Internet-e-mail” is standaard
geselecteerd; dit is de juiste optie.

Klik op “Volgende >” om door te gaan.

Onder “Instellingen voor internet-e-mail” vult u
de gegevens in die u van ons heeft ontvangen.

- Uw afzendernaam en bijbehorend e-mailadres
- Type account: POP3 of IMAP

- Server inkomende/uitgaande e-mail is altijd
uw domeinnaam (gedeelte na @).

- Gebruikersnaam (e-mailadres) en wachtwoord

Klik op “Meer instellingen...” om door te gaan.

U krijgt een venster “Instellingen voor internet-
e-mail” te zien. Hierin kunt u de naam van uw
account aanpassen.

Heeft u een bedrijfsnaam? Dan kunt u deze op
het veld “Organisatie” invullen.

Klik op het tabblad “Server voor uitgaande
e-mail” om naar de volgende instelling te gaan.



Instellen met Microsoft Outlook 2007 (3/3)

e-mai

Stap

Instellingen voor internet-e-mail w

Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | yerbinding | Geavanceerd

Voor de server voor uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist
@ Dezelfde instelingen gebruiken als voor inkomende e-mail
() Aanmelden met

Wachtwoord onthouden
Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

(71 Aanmelden bij server voor inkomende e-mail voordat e-mail wordt verzonden

Instellingen voor internet-e-mail w

| Algemeen I Server voor uitgaande e-mail I Verbinding | Geavanceerd

Poortnummers van de server -

Inkomende e-mail (POP3): 110 [ Standaardinstelingen gebruiken ]

[|voor deze server is een versleutelde verbinding vereist (S5L)

Uitgaande e-mail (SMTF): = 2525

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: | Geen lz‘
Time-outs voor de server
Kort  —J Lang 1 minuut
Bezorging -
|| Een kopie van berichten op de server achterlaten
‘an server verwijderen na 10 | dagen

an server verwijderen na verwijderen uit Verwijderde items

Stap

Nieuwe e-mailaccount toevoegen v

De procedure is voltooid.

U hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen van de account.

Klik op Voltocien om de wizard af te sluiten.

<verige | Voltooen |

Pagina 10

Voor het versturen van e-mail via onze

server dient u de optie “Voor de server voor
uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist*
aan te vinken.

Kies tabblad “Geavanceerd” om door te gaan
naar de volgende wijziging.

Uw provider heeft hoogstwaarschijnlijk een
verplichting opgelegd dat alle e-mailberichten
via haar server moeten worden verstuurd.

Om deze blokkade te omzeilen kunt u onder
“Poortnummers van server” voor “Uitgaande
e-mail (SMTP)“ aanpassen naar waarde 2525.

Alle wijzigingen zijn gemaakt; klik op “OK” om
dit venster te sluiten, en op “Volgende” om
door te gaan naar de volgende stap.

U heeft het e-mailaccount succesvol ingesteld.
Klik op “Voltooien” om de Wizard af te sluiten.

Klik op “Sluiten” om het tabblad
“Accountinstellingen” te sluiten.



Instellen met Windows Live Mail (1/3)

e-mai

Stap

I Alle postuakken IN - Windows Live Mail

Bestand Bewerken Beeld Ganaar MSWcH Acties Help

-

Nieuw = Synchroniseren
Alle e-mailaccounts synchroniseren F5
4 Snelle weergaven Alles synchroniseren Ctrl+F5

Ongelezen e-mail

-

< Berichtregels
Sorter
Ongelezen van contactp...

Ongelezen feeds 5 (@ Nieuwsgroepen beheren... Ctrl+W

Feeds beheren...

Accounts...

Beveiligingsopties...

Opties...

Stap

i

Accounts

Kliik op Toevoegen om nieuwe e-mailaccounts of nieuwsgroepen in te stellen.
Selecteer een account of aanmelding om die te wijzigen, exporteren of verwijderen

Adreslijst v
Toevoegen...

Verwijderen

Eigenschappen
Standaard maken
Importeren...

Exporeren...

Sluiten

(A

\J Een account toevoegen

Accounttype selecteren

Welk type account wil je toevoegen?

EL

| Exmailaccount
=

; o Nieuwsgroepaccount
[—

;E | Adreslijstaccourt
LS

Meer informatie over waar ik gegevens kan vinden over miin account

Volgende I[ Annuleren

Stap

@ Een e-mailaccount toevoegen

Typ hieronder de gegevens van je e-mailaccourt:

E-mailadres: info@mijn-domeinnaam nl

voorbeeld555@hotmail.com  Aanmelden woor gratis e-mail
Wachtwoord: LIITITIT YT

[¥] Wachtwoord onthouden

Welke naam moet worden weergegeven in e-mail die vanaf dit account verzonden wordt?

Schemnaam: Min naam

Bijvoorbeeld: Jan de Vries

[¥I5ervennstelingen voor e-maiiagcount handmatig configureren.

Volgende I[ Annuleren ]
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U start Windows Live Mail op via:
Start - Programma’s - Windows Live Mail

Kies in het menu van Windows Live Mail voor
“Extra” - “Accounts”

In het verschenen venster “Accounts” staan
alle ingestelde e-mailaccounts.

Klik op “Toevoegen” om door te gaan.

Het venster “Een account toevoegen” komt in
beeld. Onder “Accounttype selecteren” staat
de optie “E-mailaccount” geselecteerd. Dit is
de juiste optie.

Kies “Volgende” om door te gaan.

Vul de gegevens in die u van ons heeft
ontvangen.

- E-mailadres

- Wachtwoord

- Naam van de afzender

Vink de optie “Serverinstellingen voor
e-mailaccount handmatig configureren” aan.

Kies “Volgende” om door te gaan.
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e-mail

Stap

@ Een e-mailaccount toevoegen

Waar vind ik informatie over mijn e-mailserver?

Informatie over de inkomende server

Het servertype voor inkomende e-mailis een |POP3 x| -server.

Inkomende server: mijn-domeinriaam nl Poort: 110

[ Vaor deze server is een beveiligde verbinding ($5L) nodig.

Aanmelden met: | Leesbare tekstverficatie =

Aanmeldings-1D (als deze niet gelik is aan het e-mailadres):
info@miin-domeinnaam.nl

Informatie over de uitgaande server
Litgaande server: mijn-domeinnaam nl Poort: 2525

[] Voor deze serveris een beveiligde verbinding {SSL) nodig.

[¥]Voor de utgaands serveris veriicatie versst:

Volgende I[ Annuleren ]

Een e-mailaccount toevoegen

(&)

Alle vereiste informatie voor het instellen van het accourt is ingevoerd

Voltooien H Annuleren ]

Stap

|

Accounts

Klik op Toevoegen om nieuwe e-mailaccounts of nieuwsgroepen in te stellen.
Selecteer een account of sanmelding om die te wiizigen. exporteren of verwideren.

E-mail -

= . Mijn-domeinnaam (infa)
i;, | (Standaardaccourt)

Adreslijst v

al

Exporteren..

12}

Sluiten
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In deze stap stelt u de gegevens in voor
communicatie met onze mailserver.

- Inkomende / uitgaande server is het deel na @
in uw e-mailadres

- Aanmeldings-ID is gelijk aan uw e-mailadres.

Uw provider heeft hoogstwaarschijnlijk een
verplichting opgelegd dat alle e-mailberichten
via haar server moeten worden verstuurd.
Om deze blokkade te omzeilen kunt u onder
“Informatie over de uitgaande server” de

waarde “Poort‘ aanpassen naar 2525.

De optie “Voor de uitgaande server is
verificatie vereist” moet worden aangevinkt.

Kies “Volgende” om door te gaan.

U heeft alle noodzakelijke gegevens ingevoerd.

Klik op “Voltooien” om het venster te sluiten.

In het overzicht “Accounts”, selecteer
uw toegevoegde e-mailaccount en klik op
“Eigenschappen”.
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Stap 2| Eigenschappen van Mijn-domeinnaam (info) ﬁ

Algemeen |Senfers | Verbinding | Beweiliging | Geavanceerdl

E-mailaccount

M Gesf de naam waamee dit account in je lijst most

B~ [orechinen bivoorbeeld Werc of Windows Live U kunt desgewenst de naam van uw
Mijn-domeinnaam {info e-mailaccount danpassen.
Gebruikersgegevens -
Naam: Miin naam Heeft u een bedrijfsnaam? Dan kunt u deze
Organisatie: invullen in het tekstveld bij “Organisatie”.
E-mailadres: info@mijn-domeinnaam nl
Antwoordadres: Klik op “OK” om dit venster te sluiten, en
op “Sluiten” om het venster “Accounts” te
Account opnemen bij berichtverzending en synchronisatie .
sluiten.
[ 0K ] [ Annulersn Toepassen
~ | Alle pastvakken IN - Windows Live Mail -
Stap Bestand Bewerken Beeld Ganaar (=W Acties Help
Mieuw = 3 - Synchroniseren 3
Alle e-mailaccounts synchroniseren 5 . . . .
4 Snelle weergaven Esh Alles ;ynchrunisar;ngy Ctrl+F5 Om d’reCt uw ’nSte”’ngen te teSten en/Of e'ma”
e Berichtregel » | op te halen, kunt u kiezen in het menu “Extra”

Ongelezen van contactp...

Ongelezen feeds Feeds beheren...

voor “Alle e-mailaccounts synchroniseren”.

= . Accounts...
4 Mijn-domeinnaam (i...

Postvak IN

Concepten

Beveiligingsopties...

Opties...
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e-mai

Sta p &" - Mozilla Thunderbird
Bestand Bewerkem Beeld Ga  Bericht  Extra Help
Miguw Bericht Chrl+M |_
Opgeslagen bericht openen... Map...
Bijlagen 4 Opgeslagen zoekopdracht... -
Sluiten Chrl+ ) ) B
Mieuwe e-mailaccount verkrijgen...
Opslaan als Bestaande e-mailaccount. ..
; 3 fndere accounts...
Mieuwe berichken ophalen voor 3
Miet-verzonden berichten verzenden Adresboekcontact...
Abonneren...
Accounts
[ap verwijderen
Mapnaan WiAgen.. = L. Mieuwe account aanmaken
Mappen comprimeren =4
Erullenbak leeamaken
Offline 3
Pagina-instelingen...
Afdrukyoorbesld
afdrukken. .. CEHEE
Afsluiten
Stap =
Uw maam: I Mijn naam Uw naam, 2oals getoond aan anderen
E-mailadres: Iinfn@uw—wehsita.nl
Wachtwoord: Inuuuu
[V Wachtwaoord onthouden
Mieuwe account verkrijgen I anrgaan Annuleren
Wachtwoord:
[ wachtwoord onthouden
ird heeft geen i voor uw e- kunnen vinden.
Serverhostnaam Paort S5L Authenticatie
Inkomend; [1mae =] [us-websie.ni auto 7| [Aurodstectie =] [ Autodstectis =l
Ukgaand; ST [uww-ebsert 7| [zses | [Auodetecre =] [aurndetecne =
bsite.nl
Nieuwe account verkrijgen | Likcetrede corfia | Klaar Annuleren

U start Mozilla Thunderbird op via:
Start - Programma’s - Mozilla Thunderbird.

Kies in het menu van Mozilla Thunderbird
voor “Bestand” - “Nieuw” en vervolgens
“Bestaande e-mailaccount...”.

Vul de gevraagde gegevens in.

Uw naam: (Uw naam)
E-mailadres: (Uw e-mailadres)
Wachtwoord: (Wachtwoord van e-mailadres)

Klik op “Doorgaan” om verder te gaan.

Men toetst de instellingen aan een aantal

grote ISP’s. Er komt een melding dat er er geen
instellingen voor het account gevonden konden
worden.

Wijzig de instellingen van het uitgeklapte formulier op de volgende manier:

Serverhostnaam
Inkomend:  IMAP/POP3  (uw-website.nl)
Uitgaand: SMTP (uw-website.nl)
Gebruikersnaam: Uw e-mailadres

Poort SSL  Authenticatie
143 Geen Normaal wachtwoord
2525 Geen Normaal wachtwoord

Klik op de ‘Hertesten‘ om door te gaan. Mozilla Thunderbird zal een aantal instellingen weer
terugzetten. Corrigeer deze wijzigingen en klik op ‘Klaar’.
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e-mail

Stap

E-mailaccountset-up

Waarschuwing!

Instellingen inkomel
> Te
Instellingen uitgaar

Instalingen wijzigen
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Er verschijnt vervolgens een venster met
‘Waarschuwing’.

Vink aan ‘Ik begrijp de risico’s’ en klik op ‘Klaar’.

Het e-mailaccount is nu klaar voor gebruik.



